Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий

	 Паспорт

	Услуга предоставляется:
	Комитет  по культуре администрации муниципального образования город Новомосковск (далее - комитет по культуре)

	Способы получения услуги:
	- в устной форме при обращении Заявителя в устной форме с использованием средств телефонной связи,

- в устной форме при личном устном обращении Заявителя;

- письмо с информацией, направленное посредством почтовой связи или электронной почты при обращениях Заявителя, направленных посредством почтовой связи (или по электронной почте), при подаче письменного заявления лично Заявителем;

- информация, размещенная на информационных стендах в помещениях комитета по культуре, на официальном сайте комитета по культуре или на Официальном сайте.

	лично:
	Комитет по культуре администрации муниципального образования город Новомосковск

г. Новомосковск, ул. Комсомольская, д. 32/32

	по электронной почте:
	kultura02@nmosk.ru

	по телефону
	8(48762) 6-55-97, 8(48762) 6-84-99

	на сайте комитета по культуре
	http://нм-культура.рф/

	Режим работы:
	Понедельник, вторник, среда, четверг - с 8 часов 48 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

Пятница - с 8 часов 48 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 17 часов 00 минут

	Руководитель
	Плашенкова Елена Владимировна

	Ответственный за предоставление услуги
	Лукашина Марина Викторовна, инструктор комитета по культуре

	Контактные телефоны для консультирования:
	8(48762) 6-55-97, 8(48762) 6-84-99

	Адрес электронной почты для консультирования:
	адрес электронной почты администрации: nmadm@nmosk.ru
адрес электронной почты комитета по культуре: kultura02@nmosk.ru

	Административный регламент
	Утвержден постановлением администрации муниципального образования город Новомосковск от 08.02.2012 №260 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Новомосковск муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» (в редакции постановления от 10.10.2018 № 3262)

	Стоимость и порядок оплаты услуги
	Услуга оказывается бесплатно

	Документы
	При личном обращении в устной форме:

- Заявитель (физическое лицо) предъявляет документ, удостоверяющий личность и излагает заявление в устной форме;

- Заявитель (юридическое лицо) излагает заявление в устной форме, предъявляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица.

При обращении с использованием средств телефонной связи заявление излагается в устной форме. Документы не требуются.

При обращении, направленном на почтовый адрес: Заявитель предоставляет заявление, оформленное по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. Заявление должно быть подписано Заявителем (при направлении на почтовый адрес).

	Срок представления услуги
	- при личном обращении Заявителя - 15 минут;

- при обращении Заявителя в устной форме с использованием средств телефонной связи - 15 минут;

- при поступлении заявления в письменной форме при личном обращении Заявителя либо направленного по почте (электронной почте) - 5 рабочих дней

- при самостоятельном получении Заявителем информации на Официальном сайте, на официальном сайте Комитета по культуре в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – в момент обращения

	Результаты предоставления
	- предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий (далее – информация);

- уведомление об отсутствии информации 

	Предоставление Муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) Заявителю
	- информации в устной форме или уведомления об отсутствии информации – при обращении Заявителя при личном обращении в устной форме или с использованием средств телефонной  связи;

- письма (электронного письма) с информацией или  уведомления об отсутствии информации – при обращении Заявителя, направленном посредством почтовой связи (электронной почтой), при подаче письменного заявления лично Заявителем;

- информации или неполучение информации из размещенной информации – при самостоятельном получении Заявителем информации на официальном сайте муниципального образования город Новомосковск,  на официальном сайте комитета по культуре


